
 
                                 

ส่วนราชการ  ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่สาย   จังหวัดเชียงราย                                                     . 

ท่ี   ชร 0933/10             วันท่ี    2  มกราคม  256๗                                   .    
เร่ือง   แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทการใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของส านักงาน  
         สาธารณสุขอ าเภอแม่สายและขออนุมัติเผยแพร่ในเว็ปไซต์สาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 
เรียน  สาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 

                    ด้วย กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่สาย ได้จัดท าแนวทางปฏิบัติ
เกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทการใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของส านักงาน สาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 
น้ัน 
 

                    ในการน้ี  กลุ่มงานบริหารทั่วไป งานพัสดุ ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออ าเภอแม่สาย  จึงขออนุญาต
น าแนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทการใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของส านักงานสาธารณสุข
อ าเภอแม่สายประกาศเผยแพร่ผ่านเว็ปไซต์ http://msdho.com  และปิดประกาศที่บอร์ดประชาสัมพันธ์ ของ
ส านักงานสาธารณสุขอ าเภออ าเภอแม่สาย   
 

  จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบและพิจารณาอนุญาต 
 

                                              
 

            (นายณรงค์ฤทธิ์   เงินทอง) 
          นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ 

 
 

      ทราบ/อนุญาต 
                                                  

 
  (นายสมบูรณ์   ยามี) 

                                                           สาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 

 

   

                                                                              
                                                                  

 

 

บันทึกข้อความ 

http://msdho.com/


ผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าท่ีรัฐ  
ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 

ตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 
ข้อ 207 ถึงข้อ 209 (การยืม) 

 
ล าดับ ผังกระบวนงาน ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 

1  10 นาที 1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

  10 นาที เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 

  10 นาที่ เจ้าหน้าที่พัสดุ 
 
 

  20 นาที 1. เจ้าหน้าที่พัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่คลัง
และพัสดุ 
3. ผู้อ านวยการ 
หรือ ผู้ที่ได้รับ
มอบหมาย 

   1. ผู้ยืมพัสดุ 
2. เจ้าหน้าที่พัสดุ 

   ผู้ยืม/ผู้ส่งคืนพัสดุ 
 
 

   ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 
 

   ผู้รับคืนพัสดุ 
(เจ้าหน้าที่พัสดุ) 
 

 

 

ผู้ขอยืมพัสดุกรอกแบบฟอร์มใบยืมพัสดุประเภทคง
รูปของหน่วยงานส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 

เจ้าหน้าที่พัสดุของหน่วยงานตรวจสอบ 

เสนอผ่านหัวหน้าพัสดุของหน่วยงาน ตามกรณีที่ยืม 

หัวหน้าพัสดุ เสนอ
ความเห็น เพื่อพิจารณา

อนุมัติ 

3. ไม่
อนุมัติ 

3. 
อนุมัติ 

ผู้รับผิดชอบตรวจเช็คสภาพของพัสดุที่จะยืม 

ผู้ยืมพัสดุ / ผู้ส่งคืนพัสดุ 

ผู้รับคืนพัสดุตรวจสอบพัสดุ กรณีช ารุด /
เสียหาย / สูญหาย 

จัดเก็บพัสดุ 



แบบฟอร์มการขอเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค 
ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

ตามประกาศส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 
เร่ือง แนวทางการเผยแพร่ข้อมูลต่อสาธารณะผ่านเว็บไซด์ของหน่วยงาน พ.ศ.256๑ 
ส าหรับหน่วยงานในราชการบริหารส่วนภูมิภาค ส านักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข 

 
 

 

แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมูลผ่านเว็บไซต์ของหน่วยงานในสังกัดส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 

ช่ือหน่วยงาน : ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 

วัน / เดือน / ปี :    2 มกราคม 256๗ 

หัวข้อ :  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทการใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
 
รายละเอียดข้อมูล (โดยสรุปหรือเอกสารแนบ) 
          แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทการใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐ 
 
Link ภายนอก : http://msdho.com ส านักงานสาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 
หมายเหตุ : 
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………… 
 
 
 
                   ผู้รับผิดชอบการให้ข้อมูล                                             ผู้อนุมัติรับรอง 

 
 

                  (นายณรงค์ฤทธิ์   เงินทอง)                                         (นายสมบูรณ์   ยามี) 
      ต าแหน่ง นักวิชาการสาธารณสุขช านาญการ                         ต าแหน่ง สาธารณสุขอ าเภอแม่สาย 
       วันที่…2….เดือน…มกราคม...พ.ศ…256๗…                   วันที่…2….เดือน…มกราคม...พ.ศ…256๗… 
        
                                                
                                            ผู้รับผิดชอบการน าข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 
 

                                                   (นางสาวกัลย์สุดา บุญมี) 
                                                  ต าแหน่ง เจ้าหน้าที่ธุรการ 
                                       วันที่…2….เดือน…มกราคม...พ.ศ…256๗…               
                             

http://msdho.com/

